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УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Табачненского сельского поселения 

Бахчисарайского района Республики Крым  

от 20.05.2025 г. № 62/02-05 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность»  

 

I. Общие положения 

  

Предмет регулирования  

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и 

среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность» (далее – Административный регламент) разработан в 

целях повышения качества и доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 

предоставлению муниципальной услуги по предоставлению имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства 

при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в 

собственность на территории Табачненского сельского поселения Бахчисарайского района 

Республики Крым (далее – Услуга, муниципальная услуга) администрацией Табачненского 

сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым (далее - Уполномоченный орган). 

 

Круг заявителей 

1.2. В качестве лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, могут выступать 

субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные 

предприниматели), соответствующие условиям, установленным статьей 3 Федерального закона от 

22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, 

находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в 

муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации» (далее - Федеральный закон № 159-ФЗ) (далее - заявители).  

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие 

с Уполномоченным органом вправе осуществлять их уполномоченные представители (далее – 

представитель заявителя).  

1.2.1. Преимущественное право заявителя на приобретение арендуемого имущества может 

быть реализовано при условии, что:  

1) арендуемое недвижимое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 

4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ) перечень 

муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование 

субъектам малого и среднего предпринимательства, и на день подачи заявления оно находится в 

их временном владении и пользовании или временном пользовании непрерывно в течение одного 
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года и более в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за 

исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9  Федерального закона № 159-ФЗ;  

2) арендуемое движимое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 

статьи 18 Федерального закона № 209-ФЗ перечень муниципального имущества, 

предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства, в указанном перечне в отношении такого имущества отсутствуют сведения 

об отнесении такого имущества к имуществу, указанному в части 4 статьи 2 Федерального закона 

№ 159-ФЗ, и на день подачи заявления такое имущество находится в их временном владении и 

пользовании или временном пользовании непрерывно в течение одного года и более в 

соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая, 

предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;  

3) отсутствует задолженность по арендной плате за движимое и недвижимое имущество, 

неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого 

имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ, а в случае, 

предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ, - на день 

подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления;  

4) сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения договора 

купли-продажи арендуемого имущества не исключены из единого реестра субъектов малого и 

среднего предпринимательства.  

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - 

многофункциональный центр); 

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Крым 

(https://gosuslugi82.ru/) (далее – региональный портал); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа и (или) многофункционального центра в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» ((https://tabachnoe-sovet.ru/ и (или) 

https://md-crimea.ru/) (далее - Официальные сайты); 

стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении Услуги; 

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления Услуги; 

- справочной информации о работе Уполномоченного органа; 

- документов, необходимых для предоставления Услуги; 

- порядка и сроков предоставления Услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о 

результатах ее предоставления; 

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Услуги (включая информирование о документах, необходимых для 

предоставления таких услуг); 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц Уполномоченного органа, работников многофункциональных центров и принимаемых ими 

при предоставлении Услуги решений. 

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
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бесплатно. 

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа 

(номере многофункционального центра), в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 

отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию позднее. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра может предложить Заявителю 

изложить обращение в письменной форме. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее прямо 

или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное 

за предоставление Услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.3 настоящего Административного регламента, в порядке, 

установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации». 

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24.10.2011 № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

1.8. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, и в многофункциональном 

центре размещается следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их структурных 

подразделений, ответственных за предоставление Услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона автоинформатора (при 

наличии); 

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок предоставления Услуги, в том числе копия административного регламента 

ее предоставления, утвержденного в установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ) порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему 

для ознакомления. 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на информационных 

стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с 



соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом в 

соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», с 

учетом требований к информированию, установленных настоящим Административным 

регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах 

ее предоставления может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на 

ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону 

посредством электронной почты. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, 

арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими 

преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность. 

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - администрацией 

Табачненского сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым. 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: 

- структурные подразделения Уполномоченного органа; 

- многофункциональный центр; 

- Федеральная налоговая служба Российской Федерации;  

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

по г. Севастополю и Республики Крым (далее - Управление Росреестра);  

- оценочные организации, осуществляющие деятельность по оказанию услуг по оценке 

муниципального имущества;  

- представительный орган местного самоуправления Табачненского сельского поселения 

Бахчисарайского района Республики Крым;  

Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- проект договора купли-продажи муниципального имущества, подписанный руководителем 

Уполномоченного органа (далее - договор купли-продажи муниципального имущества). 

Документами, содержащим результат предоставления муниципальный услуги, является договор 

купли-продажи муниципального имущества. В состав реквизитов документов входят 

наименование документа, номер, дата. 

- уведомление об отказе в предоставлении преимущественного права выкупа арендуемого 

имущества по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту 

(далее - Уведомление об отказе). Документом, содержащим результат предоставления 

муниципальный услуги, является письмо Уполномоченного органа. В состав реквизитов 



документа входят наименование документа, номер, дата. 

2.5.1. Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть 

выдан в форме документа на бумажном носителе, направлен в виде почтового отправления, а 

также в форме электронного документа посредством ЕПГУ или адресу электронной почты, 

указанному заявителем.  

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

составляет 106 дней, включая:  

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги - 1 день.  

2) проведение независимой оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального 

имущества - 50 дней, включая:  

- направление ценовой информации и заключение договора на проведение оценки рыночной 

стоимости арендуемого муниципального имущества и экспертизы Отчета - 30 дней;  

- независимая оценка рыночной стоимости муниципального имущества - 20 дней.  

3) подготовка проекта договора купли-продажи муниципального имущества, его подписание 

- 45 дней.  

4) выдача (направление) арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства 

проекта договора купли-продажи муниципального имущества, а также, при наличии 

задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о 

погашении такой задолженности с указанием ее размера, в случае, предусмотренном подпунктом 

3 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента - 10 дней с даты принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги.  

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), а также 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных служащих, размещен в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ и официальном сайте Уполномоченного органа. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

2.8. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, для получения 

муниципальной услуги:  

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:  

1) заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого 

муниципального имущества по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному 

регламенту (далее - заявление). 

В заявлении обязательно должен быть указан порядок оплаты (единовременно или в 

рассрочку), а также срок рассрочки;  

2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо удостоверяющего 

личность представителя физического лица или юридического лица.  



3) доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 

(если с заявлением обратился представитель заявителя) (предоставляется копия без возврата).  

4) для заявителей, действующих от имени юридического лица, заверенные нотариально либо 

печатью юридического лица и подписанные руководителем или уполномоченным представителем 

юридического лица копии следующих документов:  

- учредительные документы, подтверждающие правоспособность юридического лица;  

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий без 

доверенности от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об 

избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым 

такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности);  

- решение (протокол) об одобрении крупной сделки в случае, если требование о 

необходимости наличия такого решения (протокола) для совершения крупной сделки установлено 

законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица;  

- решение (протокол) об одобрении сделки, в которой имеется заинтересованность в случае, 

если требование о необходимости наличия такого решения для совершения сделки, в которой 

имеется заинтересованность, установлено законодательством Российской Федерации, 

учредительными документами юридического лица;  

- решение общего собрания учредителей о приобретении в собственность арендуемого 

имущества.  

5) выписка из реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.  

6) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) (для 

юридических лиц), полученная не ранее чем за 1 месяц до даты подачи заявления.  

7) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - 

ЕГРИП) (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за 1 месяц до даты 

подачи заявления.  

8) копии документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с 

установленными договорами сроками платежей.  

9) копии документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, 

неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой 

задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего 

предпринимательства).  

Документы, указанные в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, заявители предоставляют в 

обязательном порядке.  

Документы, указанные в подпунктах 5 – 9 настоящего пункта, заявители вправе 

предоставить по собственной инициативе.  

2.9. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного 

регламента, направляются (подаются) в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения 

и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган или 

многофункциональный центр; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ; 

- электронного документа с использованием регионального портала. 

2.10. Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид 

которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.11. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая 

может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора 

документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), 

без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.12. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или представителя 

Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность Заявителя или 



представителя Заявителя. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, документ, 

подтверждающий полномочия представителя на представление интересов Заявителя выдан 

нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме - подписанный простой 

электронной подписью. 

2.13. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган 

Заявитель предъявляет оригиналы документов для сверки. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 

записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

2.14. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг: 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице - в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации;  

- выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей) - в Федеральной налоговой 

службе Российской Федерации;  

- документ, подтверждающий внесение арендной платы за имущество, неустойкам 

(штрафам, пеням) – в Уполномоченном органе.  

Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении 

Уполномоченного органа, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-

ФЗ муниципальных  услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми 

актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 

органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 

представительного органа местного самоуправления Табачненского сельского поселения 

Бахчисарайского района Республики Крым; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 

муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

2.16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления в 

случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме в 

результате проверки квалифицированной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 

11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее 

действительности. 

В случае если причины, по которым заявителю было отказано в приеме документов для 

предоставления муниципальной услуги, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь 

обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 

2.17. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, либо иным способом, 

указанным в заявлении.  

2.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрено. 

2.20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- выявление в заявлении на предоставление муниципальной услуги или в представленных 

документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление 
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заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в 

Уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством истек; 

- подача заявления и документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный 

пунктом 1.2 настоящего Административного регламента.  

- непредставление заявителем одного или более документов, указанных в подпунктах 1 – 4 

пункта 2.8 настоящего Административного регламента; 

- текст в заявлении на предоставление муниципальной услуги не поддается прочтению либо 

отсутствует;  

- арендуемое заявителем имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 

статьи 18 Федерального закона № 209-ФЗ перечень муниципального имущества, 

предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства, и на день подачи заявления оно не находится в их временном владении и 

пользовании или временном пользовании непрерывно в течение одного года и более в 

соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая, 

предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;  

- арендуемое заявителем движимое имущество включено в утвержденный в соответствии с 

частью 4 статьи 18 Федерального закона № 209-ФЗ перечень муниципального имущества, 

предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства, в указанном перечне в отношении такого имущества имеются сведения об 

отнесении такого имущества к имуществу, указанному в части 4 статьи 2 Федерального закона № 

159-ФЗ, и на день подачи заявления такое имущество не находится в их временном владении и 

пользовании или временном пользовании непрерывно в течение одного года и более в 

соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая, 

предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;  

- имеется задолженность по арендной плате за движимое и недвижимое имущество, 

неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого 

имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона № 159-ФЗ, а в случае, 

предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ, - на день 

подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления;  

- сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день заключения 

договора купли-продажи арендуемого имущества исключены из единого реестра субъектов малого 

и среднего предпринимательства.  

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методике расчета размера такой платы 

2.23. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги отсутствует. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 



муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме 

2.25. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в 

Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

2.26. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов: 

- условия для беспрепятственного доступа к объектам, к местам отдыха и к предоставляемым 

в них услугам; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

объекты, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла- коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и 

транспортной инфраструктур; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и к услугам с учетом ограничений 

их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 

органом, исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 

населения; 

- оказание работниками, предоставляющими услуги населению, помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

Выделение на всех парковках общего пользования, около объектов, не менее 10 процентов 

мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 

инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы данное право распространяется в порядке, 

определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах 

должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных 

средствах должна быть внесена в государственную информационную систему «Единая 

централизованная цифровая платформа в социальной сфере». 

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с учетом 

потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются 

согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою 

деятельность на территории муниципального образования, минимальные меры для обеспечения 

доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить 

предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Специалисты, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или обучение по 

вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социальной, инженерной и 

транспортной инфраструктур и услуг. 

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную 

ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 



Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях, 

и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа допускается 

при наличии в здании специально оборудованного лифта или подъемника для инвалидов и иных 

маломобильных групп населения. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными 

проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски; 

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и 

требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и 

маломобильных групп населения; 

- оборудуются световым информационным табло; 

- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий для 

получателей услуги; 

- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой 

информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии с 

действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными 

индикаторами, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую 

бегущую строку. 

Требования к помещениям в которых предоставляется муниципальная услуга размещены на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», ЕПГУ. 

Требования к залу ожидания. 

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения. 

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги. 

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) 

и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими 

принадлежностями. 

Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления услуги. 

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

На информационных стендах или информационных терминалах размещается визуальная, 

текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления услуги. Информационные 

стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны соответствовать оптимальному 

зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами. 

На официальном сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ размещаются требования, которым 

должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том 

числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требований к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.27. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в 

том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 



помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.28. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной 

услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

2.29. На официальном сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ размещается перечень 

показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности 

электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной 

форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков 

предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в 

электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве 

информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 

результата предоставления услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

2.30. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 

получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.31. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 

документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 

подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной 

услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем 

вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА 

заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной 

подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 

Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 

направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 

муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 

многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 3.9.2 настоящего 

Административного регламента. 



2.32. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, 

docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 

оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 

текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 

лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 

содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного электронного документа. 

2.33. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, 

предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме  

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

а) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме к 

рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов; 

б) направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

в) подготовка проекта договора купли-продажи муниципального имущества или 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа, 

направление проектов на подписание;  

г) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.  

3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо отказ в 

приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр заявления и прилагаемых к нему 

документов. 

Прием документов осуществляет специалист Уполномоченного органа либо специалист 

многофункционального центра. 

Специалист многофункционального центра передает в Уполномоченный орган документы, 

полученные от заявителя, в день их получения. 

В случае предъявления заявителем подлинников документов копии этих документов 

заверяются специалистом Уполномоченного органа или специалистом многофункционального 



центра, осуществляющим прием документов, а подлинники документов возвращаются 

гражданину. 

В случае поступления в Уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему 

документов в электронном виде на электронном носителе специалист Уполномоченного органа 

осуществляет распечатку заявления и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе. 

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается специалистом 

Уполномоченного органа путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении 

документов. 

В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается 

специалистом многофункционального центра. 

После выдачи (направления) специалистом Уполномоченного органа заявителю расписки в 

получении документов или поступления заявления и прилагаемых к нему документов к нему из 

многофункционального центра специалист Уполномоченного органа регистрирует заявление и 

прилагаемые к нему документы. 

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов специалист 

Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации проводит 

процедуру проверки наличия прилагаемых к заявлению документов на соответствие пункту 2.8 

настоящего Административного регламента.  

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.16 настоящего Административного 

регламента, Уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления и 

прилагаемых к нему документов принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению 

заявления и прилагаемых к нему документов и направляет заявителю уведомление об этом с 

указанием причин возврата, которые послужили основанием для принятия указанного решения. 

В случае представления заявления через многофункциональный центр срок предоставления 

муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления в Уполномоченный орган. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры: 

- при личном приеме – не более 15 минут. 

- при поступлении заявления по почте, через Единый портал, региональный портал или 

через многофункциональный центр – 1 рабочий день со дня поступления документов. 

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему 

документов при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.16 настоящего 

Административного регламента, направляется в течение 3 рабочих дней со дня поступления 

заявления и прилагаемых к нему документов. 

Результатом выполнения административной процедуры является: 

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, выдача (направление в 

электронном виде) расписки в получении заявления и прилагаемых к нему документов; 

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых к 

нему документов. 

3.1.2. Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение 

зарегистрированного в установленном порядке заявления и прилагаемых к нему документов. 

В случае, если заявителем самостоятельно представлены все документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги и в распоряжении Уполномоченного органа имеется вся 

информация, необходимая для ее предоставления специалист Уполномоченного органа переходит 

к исполнению следующей административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.1.3 

настоящего Административного регламента. 

Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.14 

настоящего Административного регламента, не были представлены заявителем по собственной 

инициативе специалист Уполномоченного органа осуществляет направление межведомственных 

запросов, в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 

государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении 

которых находятся такие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них). 



Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня со дня 

поступления заявления и прилагаемых к нему документов. 

Результатом выполнения административной процедуры является направление 

межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.1.3. Подготовка проекта договора купли-продажи муниципального имущества или 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа, 

направление проектов на подписание. 

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом 

Уполномоченного органа всех документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист Уполномоченного органа проводит проверку правильности оформления и 

полноты содержания документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на 

предмет их соответствия требованиям действующего законодательства и выявляет наличие либо 

отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.20 настоящего Административного 

регламента. 

В случае наличия полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.8 

настоящего Административного регламент, и отсутствия оснований для отказа, предусмотренных 

пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, организовывает проведение 

независимой оценки рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества (далее - 

Отчет):  

- подготавливает и направляет необходимые запросы ценовой информации на изготовление 

Отчета исполнителям;  

- обеспечивает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости 

арендуемого муниципального имущества и экспертизы Отчета (при необходимости).  

После получения Отчета и его экспертизы специалист Уполномоченного органа готовит:  

- проект договора купли-продажи и направляет его руководителю Уполномоченного органа 

на подписание.  

После подписания проекта договора купли-продажи специалист Уполномоченного органа, 

обеспечивает направление арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства 

проекта договора купли-продажи муниципального имущества, а также, при наличии 

задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням), в случае 

предусмотренном подпунктом 3 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента, 

требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера, лично под роспись либо 

направляет почтовым отправлением с уведомлением о вручении.  

Результатом административной процедуры является подписанный проект договора купли-

продажи муниципального имущества или уведомление об отказе.  

3.1.4. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение 

специалистом Уполномоченного органа подписанного проекта договора купли-продажи. 

Специалист Уполномоченного органа направляет заявителю способом, определенным им в 

заявлении результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых 



для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

3.3. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 

ЕПГУ. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 

ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 

потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не 

менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное и 

подписанное заявление и иные документы на ЕПГУ. 

3.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начал административной процедуры является поступление заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз 

в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы). 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 

заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления 

либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 



органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное 

лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 

предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов. 

3.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного 

заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный орган 

(многофункциональный центр). 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выдача 

результата предоставления муниципальной услуги заявителю указанным в заявлении способом. 

3.6. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию 

о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется 

путем направления соответствующих статусов заявителю в личный кабинет на ЕПГУ. 

3.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является получение заявителем 

результата предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заявителем в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 

применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об 

оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 

органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 



указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

Основные показатели доступности и качества муниципальной услуги содержаться в пунктах 

2.27 – 2.28 настоящего Административного регламента. 

Результаты оценки качества оказания муниципальной слуги передаются в 

автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система 

мониторинга качества государственных услуг». 

3.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 

порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 

1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг» (в случае, если Уполномоченный 

орган подключен к указанной системе). 

 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

3.9. Многофункциональный центр осуществляет: 

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

3.9.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре 

Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 

посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 

официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 

15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 

принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 

заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 



В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 

многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 

телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 

способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 

форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 

поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный 

центр в письменной форме. 

3.9.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 

передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 

(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 

между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 

услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 

порядке, установленном Постановлением № 797. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, 

в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 

каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 



3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением 

о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.12.1 

настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения 

соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с 

даты регистрации заявления, указанного в пункте настоящего Административного регламента. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 

муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 

письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 

проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений 

настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Плановые проверки осуществляются на основании правовых актов Уполномоченного органа. 

Срок проведения плановой проверки не должен превышать 20 календарных дней. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 



получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 

Федерации, нормативных правовых актов Республики Крым и нормативных правовых актов 

органов местного самоуправления Табачненского сельского поселения Бахчисарайского района 

Республики Крым; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 

качество предоставления муниципальной услуги. 

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги 

формируется комиссия. Состав комиссии определяется правовым актом Уполномоченного органа. 

Срок проведения внеплановой проверки не должен превышать 20 календарных дней. Результаты 

деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки, в котором отмечаются выявленные 

недостатки и предложения по их устранению.  

В ходе проведения проверки оценивается:  

- знание специалистами и должностными лицами Уполномоченного органа требований 

настоящего Административного регламента и действующих нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;  

- соблюдение специалистами и должностными лицами Уполномоченного органа сроков и 

последовательности исполнения административных процедур, а также правомерность принятия 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

- последовательность исполнения административных процедур и административных 

действий в целях выявления и устранения избыточных, дублирующих административных 

процедур и снижения административных барьеров;  

- сроки исполнения административных процедур в целях выявления возможности их 

сокращения;  

- своевременность информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Крым и 

нормативных правовых актов органов местного самоуправления Табачненского сельского 

поселения Бахчисарайского района Республики Крым осуществляется привлечение виновных лиц 

к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 

нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 



предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 

служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 

предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Крым, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Крым области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 

в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами. В 
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указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 

в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 

части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба должна содержать: 

1) наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального образования, 

должностного лица уполномоченного органа, или муниципального служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, 

должностного лица, уполномоченного органа, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями 

(бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа или 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Астраханской области, муниципальными правовыми актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.4. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного 

органа, должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, 

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по 

тем же основаниям; 

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме 

и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 
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В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, многофункциональным 

центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения. 

5.6. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

к руководителю Уполномоченного органа – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица или муниципального служащего Уполномоченного органа, на решение и 

действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;  

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) 

работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 

должностные лица. 

5.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 

Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 

личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, арендуемого 

субъектами малого и среднего 

предпринимательства при реализации ими 

преимущественного права на приобретение 

арендуемого имущества, в собственность» 

 
                     В ____________________________________________________ 

                     (указать наименование органа местного  самоуправления, 

                     предоставляющего муниципальную услугу) 

                     от ___________________________________________________ 

                     (указать наименование заявителя (для юридических лиц), 

                     и индивидуальных предпринимателей) 

                     ______________________________________________________ 

                     (указать адрес, телефон  (факс),  электронную  почту и 

                     иные      реквизиты,      позволяющие     осуществлять 

                     взаимодействие с заявителем) 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о реализации преимущественного права на приобретение 

арендуемого муниципального имущества 

Заявитель 

___________________________________________________________________________ 

         (для юридических лиц - полное наименование юридического лица, 

___________________________________________________________________________ 

   для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования 

___________________________________________________________________________ 

  юридического лица, - фамилия, имя, отчество, паспортные данные) в лице 

___________________________________________________________________________ 

заявляю о своем желании реализовать преимущественное право на приобретение 

        по рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества 

__________________________________________________________________________, 

           (наименование имущества, его основные характеристики) 

                             местонахождение: 

____________________________________________________________________, 

  

             единовременно/в рассрочку сроком на _______ лет. 

  

    Сведения о предмете выкупа арендуемого муниципального имущества: 

    1. Срок аренды (срок пользования муниципальным имуществом): 

    _______________________________________________________________________ 

                       (дата, номер договора (договоров) 

    2. Площадь арендуемого имущества (кв. м): _____________________________ 

    3. Банковские реквизиты: ______________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

    К заявлению прилагаются документы: 

    1) ____________________________________________________________________ 

    2) ____________________________________________________________________ 

  

    «___» _________ 20 __ г. ___________________ __________________________ 

                                  (ФИО)              (подпись заявителя) 

 

 

 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущества, 

находящегося в муниципальной 

собственности, арендуемого субъектами 

малого и среднего предпринимательства 

при реализации ими преимущественного 

права на приобретение арендуемого 

имущества, в собственность» 

 
Уведомления об отказе в предоставлении преимущественного права выкупа арендуемого 

имущества  

На Ваше обращение о предоставлении преимущественного права выкупа арендуемого 

имущества, находящегося в собственности Табачненского сельского поселения Бахчисарайского 

района Республики Крым, расположенного по адресу: 

___________________________________________, принято решение об отказе в предоставлении 

преимущественного права выкупа (наименование организации) арендуемого имущества в связи с 

тем, что ______________________________________  

 

Глава Табачненского  

сельского поселения 

 

                                                   ______________________  

   
  



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущества, 

находящегося в муниципальной 

собственности, арендуемого субъектами 

малого и среднего предпринимательства 

при реализации ими преимущественного 

права на приобретение арендуемого 

имущества, в собственность» 

 
Договор №___________ 

купли-продажи объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 

собственности  
 

с. _______________ « _________________ г. 
 

Администрация Табачненского сельского поселения Бахчисарайского района 

Республики Крым, в лице главы администрации 

__________________________________________, действующего на основании Устава 

муниципального образования ___________________________________, именуемая в дальнейшем 

«Продавец» с одной стороны, и _____________________________________в лице 

______________________________________, действующего на основании Устава, именуемый в 

дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с 

постановлением администрации _______________ сельского поселения от _________ №____ «Об 

условиях приватизации муниципального имущества, арендуемого субъектом малого и среднего 

предпринимательства, обладающим преимущественным правом на приобретение арендуемого 

имущества», заключили настоящий договор о нижеследующем: 

 

1. Предмет договора 

1.1. Продавец обязуется передать в собственность Покупателя, а Покупатель обязуется 

принять и оплатить приобретаемое в процессе приватизации следующее муниципальное 

имущество (далее по тексту - недвижимое имущество): 

 

№ 

№ 

п/п 

Наименован

ие 

имущества 

Местонахожде

ние 

имущества 

Характерист

ики 

имущества 

Номер в 

ЕГРН 

Обременения 

имущества/пу

бличный 

сервитут 1 2 3 4 5 6 

      

 

2. Цена договора и порядок оплаты 

2.1.Покупатель оплачивает стоимость недвижимого имущества денежными средствами в 

рассрочку сроком на ___ (______) лет с «__» ________ ____ г. по «__» ________ ____ г., в 

соответствии с решением от _______ №___ _________________ сельского совета "Об 

установлении срока рассрочки оплаты приобретаемого имущества при реализации 

преимущественного права субъектов малого и среднего предпринимательства на приобретение 

арендуемого движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 



собственности _______________"  посредством ежемесячных (ежеквартальных) выплат в равных 

долях. 

2.1.1. Оплата приобретаемого в рассрочку недвижимого имущества может быть 

осуществлена досрочно на основании решения Покупателя. 

2.2. Согласно отчета об оценке рыночной стоимости объекта №___ от ________ г., 

подготовленного ______________ стоимость недвижимого имущества, указанного в настоящем 

договоре, составляет: _______________ (____________________________________) рубля 00 

копеек. Стоимость неотделимых улучшений недвижимого имущества, осуществленных с согласия 

собственника имущества, засчитывается в счет оплаты приобретаемого недвижимого имущества и 

составляет ____________ (________________________________) рублей 00 копеек. 

2.3. Итоговая Цена договора составляет __________ (_____________________) рублей 00 

копеек. 

2.4. Оплата производится путѐм перечисления денежных средств на расчѐтный счѐт 

Продавца ежемесячно (ежеквартально) равными частями от суммы, указанной в пункте 2.3. 

Договора не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

2.5. На сумму остатка денежных средств, подлежащих оплате по настоящему Договору, на 

которую предоставляется рассрочка, за вычетом налога на добавленную стоимость, производится 

начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования 

Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату опубликования объявления о 

продаже имущества в размере ____ %. 

Сумма начисленных процентов уплачивается покупателем ежемесячно (ежеквартально) 

одновременно с оплатой основного платежа. 

 

3. Обязанности сторон 

3.1. Покупатель обязан: 

3.1.1. Оплатить стоимость недвижимого имущества в размере и порядке, установленных 

настоящим договором. 

3.1.2 Принять недвижимое имущество на условиях, предусмотренных настоящим 

договором. 

3.1.3.  Представить Продавцу платѐжные документы, подтверждающие факт внесения 

ежемесячного (ежеквартального) платежа по оплате недвижимого имущества, не позднее 3 (трѐх) 

рабочих дней с момента осуществления платежа.  

3.2. Продавец обязан: 

3.2.1. Передать Покупателю в собственность недвижимое имущество, являющееся 

предметом настоящего договора в соответствии с передаточным актом в порядке и сроки, 

установленные настоящим договором. 

3.2.2. Предоставить Покупателю все необходимые документы для государственной 

регистрации перехода права собственности на недвижимое имущество. 

3.2.3. Осуществить все необходимые действия и нести все расходы, связанные с 

подготовкой недвижимого имущества к продаже. 

3.2.4. Принять произведѐнную Покупателем оплату. 

 

4. Передача недвижимого имущества и переход права собственности к покупателю 

4.1. Передача объекта недвижимого имущества Продавцом и принятие его Покупателем 

осуществляется по Акту приѐма-передачи, который является неотъемлемой частью настоящего 

договора, не позднее_____ дней с момента подписания настоящего Договора. 

4.2. Подготовка Объектов к передаче является обязанностью Продавца и осуществляется за 

его счѐт. 



4.3. Право собственности на недвижимое имущество переходит к Покупателю с момента 

государственной регистрации перехода права собственности. 

4.4. Риск случайной гибели или порчи Объектов недвижимого имущества до перехода 

права собственности к Покупателю лежит на Продавце. 

4.5. Недвижимое имущество считается переданным Покупателю с момента подписания 

Сторонами Акта приѐма-передачи. 

4.6. Переход права собственности на недвижимое имущество не влечѐт прекращения 

обременений, предусмотренных настоящим договором. Прекращение или изменение их условий 

осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

4.7. С момента передачи недвижимого имущества Продавцом Покупателю и до полной 

оплаты стоимости, определенной п. 2.3 настоящего Договора, указанное имущество признается 

находящимся в залоге у Продавца для обеспечения исполнения Покупателем обязанности по 

оплате, установленной настоящим Договором. 

4.8. С момента исполнения Покупателем обязанности по оплате стоимости недвижимого 

имущества в полном объеме, залог считается прекращенным.  

Снятие обременения производится по заявлению Продавца. 

 

5. Ответственность сторон 

5.1. В случае неисполнения и/или ненадлежащего исполнения Покупателем условий по 

оплате недвижимого имущества договор может быть расторгнут. 

5.2. В случае нарушения Покупателем установленного обременения, в том числе условий 

публичного сервитута: 

- Покупатель может быть в судебном порядке обязан исполнить в натуре условия 

обременения, в том числе публичного сервитута; 

- с Покупателя могут быть взысканы убытки, причинѐнные нарушением условий 

обременения, в том числе публичного сервитута. 

 

6. Заключительные положения 

6.1.  Подписывая настоящий договор стороны подтверждают выполнение продавцом и 

покупателем, условий, установленных ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об 

особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной 

собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и 

арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации».   

6.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору 

виновная сторона возмещает другой стороне все возникшие в результате этого убытки. 

6.3. Во всем, что не предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются 

действующим законодательством РФ. 

6.4. Переход права собственности на объекты недвижимого имущества к Покупателю 

подлежит государственной регистрации за счѐт Покупателя. 

6.5. Договор составлен в трѐх экземплярах, один из которых хранится в делах 

Симферопольского районного управления Государственного комитета по государственной 

регистрации и кадастру Республики Крым, а остальные, по 1 экземпляру выдаются Продавцу и 

Покупателю. 

 

7. Реквизиты и подписи сторон: 

 

Продавец                                               Покупатель 



  

  

  

 

Акт приѐма-передачи к договору купли-продажи объектов недвижимого имущества, 

находящихся в муниципальной собственности 

_________________________г. 
с. _______________________ _________________. 
 

Администрация ____________________________________ в лице главы администрации 
______________________________, действующего на основании Устава муниципального 
образования _________________сельское поселение Симферопольского района Республики Крым, 
именуемое в дальнейшем «Продавец» с одной стороны, и 
_________________________________________ в лице _________________________________, 
действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, 
вместе именуемые «Стороны», составили настоящий акт о нижеследующем: 

Продавец передаѐт, а Покупатель принимает в собственность приобретаемое в процессе 

приватизации следующее муниципальное имущество (далее по тексту - недвижимое имущество): 

 

№ п/п Наименование 

имущества 
Местонахождение 

имущества 

Характеристики 

имущества 

Номер в ЕГРН Обременения 

имущества/публичный 

сервитут 

1 2 3 4 5 6 

      

 

С момента подписания сторонами настоящего акта обязанность Продавца передать 

указанное здание и обязанность Покупателя принять его признаются выполненными. Стороны 

(имеют/не имеют) друг к другу претензий, связанных с исполнением договора купли-продажи 

объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, переданного по 

настоящему акту (либо, в случае наличия претензий, указать действия необходимые для 

исполнения обязательства стороны). 

Настоящий акт вступает силу с момента его подписания Сторонами. 

 

Продавец 

 

 

 

                                              Покупатель 
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